
Profil candidat 
 
 

Asistent vânzări export  
Contract durată determinată 1 an 

 
 

Responsabilități:  

• Prelucrează și introduce în sistem comenzi primite de la clienții de export private 
label, întocmește documentele necesare realizării exportului, emite facturi și le 
trimite clienților; 

• Organizează livrarea comenzilor clienților de export private label conform 
procedurilor; 

• Oferă asistență clienților de export private label; 
• Relaționează cu departamentele implicate în activitatea de export private label; 
• Întocmește situații care țin de activitatea de export private label; 
• Verifică ambalaje; 

 

Cerințe:  

• Cunostințe bune de limbă engleză scris şi vorbit (alte limbi cunoscute constituie 
avantaj) 

• Cunoaşterea programelor de calculator Microsoft Office (ultilizare SAP constituie 
avantaj) 

• Studii superioare  
• Foarte bune abilităţi de comunicare 
• Persoană ordonată şi meticuloasă 
• Capacitate de sinteză şi analiză 
• Experienţa în domeniu constituie avantaj 
• Cunoștințe cu privire la derularea activităților comerciale internaționale (constituie 

avantaj) 

 

 


